
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราฃมงคลรัตนโกสินทร์ 

บพิตรพิมุข จักรวรรดิ

เร่ือง รับสมัครลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ บพิตรพิมุข จักรวรรดิ มีความประสงค์ 

ที่จะรับสมัครลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี สังกัดคณะบริหารธุรกิจ (งานบริหารและ 

วางแผน) อัตราค่าจ้างเดือนละ ๑๘,๑๕๐ บาท จำนวน ๑ อัตรา

คุณสมบัติของผู้สมัคร

๑. จบการศึกษาระดับคุณวุฒิปริญญาตรีทุกสาขาวิชา

๒. มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์พื้นฐาน เข่น Program Microsoft Office 

เป็นอย่างดี และอื่นๆ เข่น Canva และปัญญาประดิษฐ๊Iนปัจจุบันได้ในระดับดี 

๓. มีความสามารถในการสื่อสาร ติดต่อ ประสานงานเป็นอย่างดี 

๔. มีความสามารถในการจัดทำและพัฒนาเนื้อหาประขาสัมพันธ์ (Content) สำหรับ 

เผยแพร่ผ่านสื่อดิจิทัลและสื่อสังคมออนไลน์ รวมทั้งสามารถใช้งานแพลตฟอร์มสื่อสังคม 

ออนไลน์ได้เป็นอย่างดี

๕. มีทัศนคติที่ดีในการทำงาน รักการเรียนรู้และพัฒนาตนเอง พร้อมรับการเปลี่ยนแปลง 

๖. สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและนอกสถานที่ได้

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

๑. สรุปยอดการชำระค่าเทอมและทำรายงานใบเสร็จรับเงินให้เป็นปัจจุบัน 

๒. จัดทำเอกสารนำส่งเงินรายได้

๓. จัดทำใบสำคัญการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการ

๔. จัดทำสสิปเงินเดือน ในระบบ Auto Slip ให้กับบุคลากรของพื้นที่บพิตรพิมุข จักรวรรดิ 

๕. ตรวจสอบข้อมูลค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษากองทุนคู้ยืมเพื่อการศึกษา ก่อนที่จะ 

ออกใบเสร็จรับเงิน และจัดทำเอกสารนำส่งเงินรายได้ 

๖. จัดทำแบบรายการยื่นภาษี (ภ.ง.ด. ๕๓) เพื่อนำส่งกรมสรรพากรนำเงินสดที่ได้รับนำฝากธนาคาร 

๗. ติดต่อชำระค่าสาธารณูปโภค และชำระค่าบ้านของธนาคารอาคารสงเคราะห้ให้กับบุคลากร 

๘. มีความสามารถในการจัดทำเนื้อหาประชาสัมพันธ์ (Content Creation) และสามารถ 

ใช้งานสื่อสังคมออนไลนํ เข่น Facebook, Instagram, TikTok หรือแพลตฟอร์มอื่นที่ 
เกี่ยวช้อง เพื่อการสื่อสารและประขาสัมพันธ์หน่วยงานได้

./หสักฐานที่ใช้ประกอบ



- ๒ -

หลักฐานที่ใซ้ประกลใ!การสมัครเข้ารับการคัดเลือก 

๑. สำเนาปริญญามัตร หรือสำเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ 

๒. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)

๓. สำเนาทะเบียนบ้าน 

๔. สำเนาบัตรประจำตัวประซาขน 

๔. ใบรับรองแพทย์ 

๖. รูปถ่ายหน้าตรงขนาด ๑ น้ิว

ถ่ายไวไม'เกิน ๖ เดือน ไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ

จำนวน ๑ รูป

ผู้สนใจติดต่อสลบถามรายละเลียดและยื่นใบสมัครได้ที่ งานบุคลากร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

รัตนโกสินทร์ บพิตรพิมุข จักรวรรดิ ห ้องสวัสดิการ ขั้น ๑ อาคาร ๑๐๐ ปี โทรศัพท์ ๐ ๒๒๒๒ ๒๘๑๔, 

๐ ๒๒๒๑ ๒๘๓๐, ๐ ๒๒๒๖ ๔๙๒๔๖ ต่อ ๔๑๒๐ ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่วันที่ ^ ๙ '  มิถุนายน ๒๔๖๙ 

ถึงวันที่ 9ง กรกฎาคม ๒๔๖๙ หรือที่เว็บไซต์ http://www.hpc.rmutr.ac.th

ประกาศ ณ วันที่ มิถุนายน พ.ศ. ๒๔๖๙

^  ^ * ' ' ' L

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นพนภา จุลโลบล)

รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

http://www.hpc.rmutr.ac.th

